Guatemala, 31 de Julio de 2013
Informe 07-2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y Ia Recreacién
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por
Servicios Técnico Profesionales Niimero 226-2013, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Niimero 274-2013, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentado la factura Serie “A”, Nimero 0000013.

Actividades realizadas:

Seguidamente se describen las siguientes actividades realizadas, que tienen como
objetivo brindar apoyo en la traduccion de materiales y documentos de forma bilingtie
(inglés-espafiol-inglés) del Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes
MCD, en el logro de su mandato y objetivos.

1. Se prosiguié en el presente periodo con el _apoyo a los asesores del despacho
superior, para la recopilacién de la informacién requerida en el proceso de
interpelacidn.

S

Seguimiento al apoyo secretarial para la redaccién de documentos, notificaciones y
oficios, requeridos por el Ministro de Cultura y Deportes.

3. Se dio seguimiento y brindé apoyo a la clasificacién y revision de la
correspondencia del Ministerio de Cultura y Deportes.



4. Seguimiento en la revisién y correccién de documentos ya traducidos en el
Ministerio de Cultura y Deportes.

Resultado obtenidos:

I Se atendieron las diferentes actividades programadas por el Despacho Superior
para este periodo,

2. Redaccién y traduccidn de documentos requeridos por el Ministro de Cultura y
Deportes.

L 3. Identificacién de documentacion que necesitan ser traducidos.

4. Correccién y traduccién de documentos para el desarrollo de las actividades del
Ministerio de Cultura y Deporte.

Ana Beatriz Noj Castro

Vo. Bo.



Ana Beatriz Noj Castro

ANA BEATRIZ, NOJ CASTRO
3 AVENIDA 2-71 ZONA 3
CHIMALTENANGO,CHIMALTENANGO
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